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Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Nar. nov. br. 111/1 8)iClanka 30. Statuta Doma zdravlja
Zadarske zupanije Ravnateljica donosi slijedeéi:

PRAVILNIK O SLUZBENIM VOZILIMA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom propisuje se koristenje sluzbenih vozila Doma zdravlja Zadarske Zupanije
(u daljnjem tekstu: Dom zdravlja) te prava i obveze djelatnika u vezi s koriStenjem sluzbenih
vozila. Pod sluzbenim vozilima u smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju se vozila koja su u
vlasniStvu Doma zdravlja i vozila koja na temelju Ugovora koristi Dom zdravlja.

Clanak 2.
Sluzbena vozila Doma zdravlja koriste se za sluZbene potrebe i ne mogu se koristiti u privatne
svrhe.
Korisnici sluzbenih vozila su: ravnatelj, lijeénici, medicinske sestre, radnik na odrzavanju, a po
potrebi i1 ostali djelatnici koje je ovlasti ravnatelj.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka za potrebe Doma zdravlja (lije¢nici na udaljenim lokacijama za odlazak i dolazak s
posla te kuéne posjete, patronazne sestre za potrebe svog redovnog posla na terenu, radnik na
odrzavanju za obavljanje svojih redovnih zadataka po ordinacijama smje$tenim na razli¢itim
lokacijama te sluzbena putovanja).

II. NACIN UPOTREBE I KORISTENJAVOZILA

Clanak 3.
Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilima osobe iz ¢lanka 2. Pravilnika moraju imati
vazecu vozacku dozvolu i pridrzavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i
drugih propisa kojima se ureduje sigurnost na cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

Prilikom  koriStenja sluzbenog vozila korisnik je duan postupati paZnjom dobrog
gospodarstvenika te u skladu s uobicajenim na¢inom upotrebe.




Clanak 4.
IIl. PUTNI RADNI LIST

Za vrijeme koriStenja sluzbenog vozila korisnici su obvezni voditi putni radni list koji se nalazi
u svakom sluzbenom vozilu. Putni radni list izdaje se i popunjava na odgovarajuéem obrascu,
amoZze se popunjavati i izdavati u elektronskom obliku. Putni radni listovi otvaraju se svakog
prvog dana u mjesecu i zakljucuju zadnjeg dana u tekuéem mjesecu. Popunjeni putni radni
listovi obvezno se arhiviraju najmanje 7 (sedam) godina.

Clanak 5.
Putni radni list sadrzi sljedeée podatke:
1. Redni broj putnog radnog lista,
Marka automobila,
Registarska oznaka automobila,
Datum i vrijeme kori$tenja automobila,
Ime, prezime i potpis vozaca,
Datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,
Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,
Mjesto/relacija putovanja,
Svrha putovanja (ili poveznica na broj naloga za sluzbeni put),
- Troskovi nastali za vrijeme putovanja (gorivo, cestarina, pranje, potro$ni materijal,
servis, tehnicki pregledi, obvezno osiguranje, parking i ostali troskovi vezani uz
sluzbeni automobil)
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Svi podaci navedeni u putnom radnom listu ujedno se unose i u evidenciju o kori§tenju
sluzbenih vozila odnosno 1 (jedan) primjerak svakog putnog radnog lista + prilozi (obrazac
Utroska goriva i ratun za gorivo) dostavljaju se u tekuéem mjesecu do 10.-og u mjesecu za
prethodni mjesec Voditelju za FMC za potrebe izvjeStavanja Ravnatelja.

Clanak 6.

IV. NACIN PLACANJA GORIVA, CESTARINE, PARKIRANJA, PRANJA
AUTOMOBILA I OSTALIH TROSKOVA VEZANIH UZ KORISTENJE
SLUZBENOG VOZILA

Gorivo za sluZbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama odabranog
dobavljaca goriva, a samo u iznimnim slu¢ajevima i gotovinom.

TroSkovi vezani uz koriStenje sluzbenih automobila, kao $to su: tehnicki pregledi, servisi i sl.
podmiruju se po zaprimanju valjanog strukturiranog e — ra¢una ovjerenog potpisom i datumom
od strane Voditelja za FMC prije stavljanja na plaéanje.

Troskovi vezani za sluzbena putovanja, kao §to su: cestarina, tunelarina, parking i sl. mogu se
podmiriti gotovinom te zatraziti refundacija na blagajni Doma zdravlja uz prilaganje valjanih
raCuna 1 obracuna putnog naloga.

TroSak koji se odnosi na pranje vozila moZe se podmiriti gotovinom te zatraZiti refundacija na
na blagajni Doma zdravlja uz prilaganje valjanih rauna i odobrenje ravnatelja.

Na poledini gotovinskog ra¢una mora biti nazna¢eno ime i prezime osobe koja potrazuje isplatu
navedenih troskova i ovjera vlastoru¢nim potpisom.




Clanak 7.
V. FINANCIJSKO PRACENJE TROSKOVA

Financijske troskove koritenja i odrzavanja sluZbenih vozila kontinuirano prati i unosi u
odgovarajucu evidenciju Voditelj za FMC. Evidencija financijskog pracenja troskova
koriStenja i odrazavanja sluzbenih automobila sadrzi sljedeée podatke:

Registracija i vrsta sluzbenog vozila,

Prijedeni kilometri,

PotroSena koli¢ina i troSak goriva,

Troskovi koriStenja (servis, tehni¢ki pregled, obvezno i kasko osiguranje, potro$ni
materijal/gume/ulje/filteri/tekucine i sl.)
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Evidencija financijskog praéenja troskova koristenja i odrzavanja sluzbenih vozila vodi se u
elektronskom obliku.

Clanak 8.
VI. OBVEZE I ODGOVORNOST KORISNIKA SLUZBENOG VOZILA

Administrativne i tehnicke poslove u vezi pracenja i kontrole koristenja sluzbenih vozila
obavljaju djelatnici koji su za iste zaduZeni odlukom Ravnatelja (Voditelj za FMC, radnici na
odrzavanju), a odnose se na osiguranje kartica za placanje goriva, vodenje mjeseéne evidencije
o prijedenoj kilometrazi i utrosku goriva, o pravovremenom obavljanju tehni¢kih pregleda,
redovnom servisiranju i popravcima, zanavljaju polica obveznog auto osiguranja i gdje se
ugovara kasko osiguranja, zamjena dotrajalih auto — guma ukljudivo sezonska zamjena guma
(Ijetne/zimske), i sve druge poslove kojima se osigurava zakonito i pravilno koristenje
sluzbenih vozila. Djelatnici na odrZzavanju temeljem punomoéi potpisane od strane Ravnatelja
sluZbena vozila voze na tehnicke preglede, redovne servise, procjene §tete i druge sli¢ne radnje.

Clanak 9.
Korisnici sluzbenih vozila duzni su u slu€aju prometne nezgode ili oSte¢enja vozila kao i u
slucajevima kvara na vozilu odmah o istom Obavijestiti Voditelja za FMC (telefonski i pisanim
putem). Korisnik koji upravlja sluZbenim vozilom odgovoran je za prometne prekriaje
poCinjene tijekom upravljanja sluzbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima
sukladno posebnim propisima.

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik objavljen je na web stranici Doma zdravlja i stupa na snagu danom donogenja.

Dostaviti:

- objava na mreznoj stranici Doma zdravlja Zadarske Zupanije
- pismohrani ovdje




